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Clanok 1

VSeobecné ustanovenia

. Smernica o zavere¢nych pracach upravuje jednotny postup v nalezitostiach zaverecnych,
rigoréznych a habilitatnych prac ich bibliografickej registracii, kontrole originality,
uchovavani a spristupfiovani v podmienkach Zilinskej univerzity. Zavere¢né prace (dalej
len ,ZP“) su v zmysle zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni neskorsich
predpisov bakalarske, diplomové a dizertaéné prace.

. Kazda zaverecCna, rigorézna a habilitaCna praca musi byt originalna, vytvorena autorom
pri dodrzani pravidiel prace s informacnymi zdrojmi. Prace nesmu porusit autorské prava
inych autorov. Autor prace je povinny uvadzat podla prislusnej normy pouzité informaéné
zdroje.

. Podrobnosti o formalnych naleZitostiach zavere¢nych prac upravuje Vyhlaska MSVVaS
SR €.233/2011 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona €. 131/2002 Z.z.
o vysokych Skolach aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (dalej len Vyhlaska MSVVaS) a Metodické usmernenie Ministerstva $kolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR 56/2011 o nalezitostiach zavere¢nych prac, ich bibliografickej
registracii, uchovavani a spristupriovani (dalej len ,Metodické usmernenie MSVVaS SR*).
Metodické usmernenie MSVVaS SR sa vztahuje primerane na rigorézne prace
a habilitacné prace.

. Vyhladka MSVVaS SR a Metodické usmernenie MSVVa$S SR je zavazné pre véetkych
Studentov a zamestnancov fakult a pracovisk Zilinskej univerzity pri spracovavani,
kontrole originality, registrovani, uchovavani a spristupnovani zavere¢nych prac.

Clanok 2

Registrovanie zavereé¢nych prac

.V zmysle § 63 zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov
je vysoka Skola povinna zaslat kazdu zavereCnu, rigoroznu a habilitacnu pracu
v elektronickej forme do centralneho registra zavereCnych, rigoréznych a habilitacnych
prac, ktory spravuje MSVVaS SR.

. Centralny register zavere¢nych prac (dalej len ,CRZP“) je informaclny systém, ktory
sustreduje zaverecné a kvalifikacné prace Studentov a zamestnancov vysokych $kél v
Slovenskej republike. Nadvazuje na akademicky informaény a vzdelavaci systém Zilinske;
univerzity (dalej len ,AIVS*), systém evidencie zavere&nych prac Zilinskej univerzity (dalej
len ,EZP*) a knizniény informacny systém Zilinskej univerzity (dalej len ,KIS®).

. Z CRZP ziska vysoka Skola informaciu potrebnu k overeniu miery originality — hodnotenie
povodnosti.



Clanok 3
Postup pri evidovani prac a overovani miery originality

. Pre Studentov 1. a 2. stupria Studia katedry, resp. iné zodpovedné pracoviska UNIZA
zverejnuju a po vybere Studentmi prideluju témy ZP v AIVS.

. Schvalené témy dizertaénych prac v 3. stupni Studia sa zverejiiuju v sulade
s harmonogramom akademického roka na uradnej vyveske a na webovej stranke fakulty,
pricom sa zverejni aj spdsob a terminy prihlasovania sa uchadzaCov na doktorandské
Studium.

. Autor spracuje pracu v zmysle Vyhlasky MSVVaS, Metodického usmernenia MSVVaS SR
a podfa pokynov katedry, resp. iného zodpovedného pracoviska.

. V termine stanovenom pre odovzdanie prace vlozi osobne autor prace jej elektronicku
verziu vo forme .pdf vjednom subore s mozZnostou prevodu na Cisty text (dokument
nesmie byt oskenovanou verziou tlatenej podoby zavereCnej prace) do systému EZP na
stranke: http://kniznica.utc.sk/ezp

Pre pristup do EZP sa vyuziva jednotny spdsob pristupu cez LDAP server ZU (tak ako
napr. pre vstup do WIFI siete UNIZA, Ziadanky...). Aktivacia hesla sa realizuje na:
https://nic.uniza.sk/nms/main/index/main.

5. Vlozenim udajov do systému EZP vyplIni autor analyticky list prace.

6. Kod (evidencéné Cislo prace) je v tvare: UNIZA — Cislo, fakulta — Cislo, katedra — Cislo, rok,

typ prace — Cislo, poradové Cislo prace. Kod prace prideli autorovi katedra, resp. iné
zodpovedné pracovisko UNIZA. Zaklady kodov prac su uvedené v prilohe €. 1 tejto
smernice.

. Privlozeni prace si autor zaroven vytvori:
a) licenénu zmluvu o pouziti Skolského diela (dalej len ,,licencna zmluva"),
b) potvrdenie o vlozeni prace v elektronickej podobe do EZP,

c) Cestné vyhlasenie autora o vydani zavereénej prace vramci periodickej alebo
neperiodickej tlagi. Ak je autor v pravnom vztahu se UNIZA (Student, uchadzac
v rigoréznom konani alebo zamestnanec) vypifia &estné vyhlasenie v AIVS. Ak autor
nie je v pravhom vztahu so UNIZA, doruCuje Cestné vyhlasenie do CRZP v listinngj
podobe.

. ZavereCné, rigordézne a habilitacné prace autori odovzdaju ajv listinnej forme ana
elektronickom nosici podfa pokynov zodpovedného pracoviska a v zmysle Metodického
usmernenia MSVVaS SR. Obsahovo musia byt obe formy (elektronicka aj listinna
identické s vloZzenou elektronickou verziou prace, ktora bola oznaCena ako finalna do
systému EZP.

. Sucastou odovzdania zavere€nej prace v listinnej podobe je:

a) vyplnena a Studentom podpisana licenéna zmluva v dvoch exemplaroch. Ak autor
v predloZzenom navrhu licenénej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dihSiu ako 12
mesiacov, sUdasne predlozi odévodnenie Ziadaného predizenia odkladnej lehoty
s vyjadrenim rektora/dekana fakulty. Navrh licenCnej zmluvy je vytvoreny
prostrednictvom AIVS. Licen€na zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dha dorucenia jej
navrhu. Licenéné zmluvy za univerzitu podpisuje prislusny veduci katedry, resp. veduci
iného zodpovedného pracoviska, kde sa praca obhajuje.
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b) Cestné vyhlasenie autora o vydani zavereCnej prace vramci periodickej alebo
neperiodickej tlace.

c) potvrdenie o vloZeni zaverecnej prace v elektronickej podobe do EZP.

10.Ak sa maju spristupnit’ posudky k zaverecCnej praci, rigoréznej praci alebo habilitacii, autor
prislusného posudku predlozi vysokej Skole nim podpisany navrh licenCnej zmluvy
0 pouziti posudku zaverec€nej, rigordznej, habilitaCnej prace. Navrh licennej zmluvy je
vytvoreny prostrednictvom AIVS. Licenéna zmluva sa uzatvara do 30 dni odo dna
doruCenia jej navrhu. Licenéné zmluvy o pouziti posudku zavere¢nych, rigoréznych
a habilitacnych prac za univerzitu podpisuje prislusny veduci katedry, resp. veduci iného
zodpovedného pracoviska, kde sa praca obhajuje.

11.UNIZA zasiela prostrednictvom AIVS prevadzkovatelovi centralneho registra zavereCnych
a rigoréznych prac informaciu o uzatvoreni licenénej zmluvy k zaverecnej praci alebo
rigoréznej praci a licencnej zmluvy k posudku k zaverecnej praci alebo rigoréznej praci

12.Z EZP je praca automaticky exportovana do CRZP. V CRZP sa vykona kontrola jej
originality. Protokol o kontrole originality sa z CRZP distribuuje do EZP a AIVS.

13.Zhodnotenie originality ZP je realizované nasledovne:

a) Veduci prace alebo skolitel (dalej len ,8kolitel“) sa oboznami s protokolom o vysledku
kontroly originality prace v systéme AIVS a vytlaéi titulnu stranu protokolu, ktoru prilozi
k svojmu posudku prace. V pripade, ze praca ma externého Skolitela, katedra alebo
iné zodpovedné pracovisko UNIZA, ktoré zadava ZP, urci interného tutora, ktory
zabezpeci administraciu spojenu so ZP.

b) Skolitel na zaklade vysledku kontroly zhody textu postdi mieru originality. Vo svojom
posudku uvedie prehlasenie, Ci je praca podfa jeho nazoru originalna, alebo ide
o plagiat. Protokol o vysledku originality prace odovzda Skolitel pracovisku, ktoré ZP
zadalo, resp. inému zodpovednému pracovisku fakulty/ UNIZA.

c) V pripade, ze Skolitel oznali ZP za plagiat, ohodnoti pracu FX.

d) Po obhajobe rozhodne o originalite prace skusobna komisia na vykonanie Statnych
zavereCnych skuSok, resp. komisia pre obhajoby zavereCnych prac (dalej len
.komisia“) .

14.Podkladom pre rozhodovanie komisie o ZP je:
a) posudok Skolitela zavere€nej prace,
b) posudok oponenta alebo oponentov zaverecnej prace,
c) protokol o kontrole originality,
d) osobné vystupenie (obhajoba zaverecnej prace) autora.

15.Postup pre ZP uvedeny v ods. 11 a 12 tohto ¢lanku plati pre rigor6zne a habilitacné prace
primerane.

16.Komisia zapiSe hodnotenie prace do AIVS a do zapisu o $tatnych skuskach, resp. do
protokolu o obhajobe rigordéznej alebo habilitacnej prace.

17.V pripade potvrdenia plagiatu pri obhajobe prace predseda komisie informuje dekana
fakulty.

18.Z AIVS sa vysledok hodnotenia prace generuje do EZP.

19.V pripade neuspesnej obhajoby prace sa automatizovane generuje pokyn na vyradenie
zaverecnej prace z CRZP.



20.V pripade uspesnej obhajoby prace sa automatizovane generuje pokyn pre univerzitnu
kniznicu UNIZA na bibliografické spracovanie a registraciu obhajenych zaverecnych,
rigoréznych a habilitanych prac a spristupnenie prac v zmysle licen¢nej zmluvy. Tieto
prace su trvale uchovavané v CRZP a EZP.

21.Spbsob zverejnenia obhajenej zavereCnej prace alebo rigoréznej prace, resp. jej
nezverejnenie méze prehodnotit skuSobna komisia na zaklade hodnovernych listinnych
podkladovych materialov, ktoré sa stavaju sucastou zapisu o Statnej skuske.

22.Univerzitna kniznica UNIZA prace archivuje a spristupfiuje prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalégu KIS v sulade s licenénou zmluvou a vnutornymi
pravidlami UNIZA.

Clanok 4

Zaverecéné ustanovenie

1. ZruSuje sa smernica €. 87/2010 o zaverecCnych pracach v podmienkach Zilinskej univerzity
v Ziline zo dna 1.4.210.

2. Tato smernica nadobuda platnost’ a uc€innost dihiom podpisu. Je ucinna pre vSetky
zaverec€neé a rigorozne prace podané po tomto termine.

3. Dodatok €. 1 nadobudol platnost’ diiom podpisania rektorkou UNIZA - 22. 9. 2014
a u€innost dna 1.10. 2014.

4. Dodatok €. 2 nadobudol platnost driom podpisania rektorkou UNIZA — 28. 2. 2018
a u€innost dna 1. 3. 2018.

5. Dodatok €. 3 nadobudol platnost’ diiom podpisania rektorom a u€innost diiom zverejnenia.

V Ziline 15.5. 2020

prof. Ing. Jozef Jandacka, PhD.
rektor



Priloha ¢. 1

Kady (evidenéné &isla) zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac na Zilinskej univerzite v Ziline

Tvar kodu:
Uy Uy U U U L (zapisuje sa bez medzier, napr.:
\—Y—/ \_Y_/ \_Y_/ H_/ | \W_j 28260320201001)

A B C D E F

A —kéd Zilinskej univerzity: 28

B — kod fakulty:
29 — celouniverzitné pracovisko
33 — Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov
23 — Strojnicka fakulta
26 — Fakulta elektrotechniky a informaénych technoldgii
25 — Stavebna fakulta
36 — Fakulta riadenia a informatiky
14 — Fakulta humanitnych vied
90 — Fakulta bezpecnostného inZinierstva

C — kod katedry alebo iného pracoviska, ktoré organizuje zadavanie a spracovanie agendy
zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac.

Cisla kodov katedier/pracovisk

Cislo na Fakulta/UNIZA

Ufﬁer/A UNIZA | PEDaS SjF FEIT SvF FRI FHV FBI
00 - dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat | dekanat
01 VUVB | KE KTI KMIKT | KSMAM | KMMOA KAJ KKM
02 UZVV | KCMD | KKCS | KRIS KG Kl - KPI
03 KLD KPI KEEP KGT KIS KMKD KBM
04 KS KAVS KTEBI KSKM KMME KPS KTVI
05 KVD KOVT KMAE KCS KMNT KFR
06 KZD KMI KME KPSU KST
07 KAME KF KZSTH KTK
08 KET KTMS
09 KDMT
10 KAM
11

D — kalendarny rok odovzdania prace

E — typ prace:
1 — bakalarska praca
2 — diplomova praca
3 — dizertacna praca
4 —rigordzna praca
5 — habilitacna praca

F — poradove Cislo prace: prideluje katedra alebo iné pracovisko; kazdy typ prace sa kazdy rok Cisluje
od 1. Tvar: napr. 001, 054, 157...



